
Инструкция по подаче педагогическим 
работником заявления о проведении 
аттестации через ЕПГУ (Госуслуги)



Перечень документов, которые заявитель предоставляет в Министерство 
посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ

 заявление

в котором указываются:

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

 данные документа, удостоверяющего личность (паспорта гражданина Российской Федерации):

 номер телефона;

 адрес электронной почты;

 сведения о месте работы и должности;

 сведения о квалификационной категории (на которую претендует заявитель);

 сведения о ранее присвоенной квалификационной категории (при наличии) номер приказа, дата присвоения,

наименование органа принявшего решения (Министерство образования и науки Республики Алтай);

 сведения об уровне образования (квалификации);

 сведения о результатах профессиональной деятельности в образовательной организации согласно приложениям № 1,

№ 2, № 3, № 4, № 5 к заявлению (приложение 4 настоящего Административного регламента), способ получения

результата предоставления государственной услуги.



Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 

которые заявитель предоставляет в Министерство посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ

 распорядительный акт органа исполнительной власти или уполномоченного органа исполнительной власти

субъекта Российской Федерации об установлении заявителю квалификационной категории (копия приказа о

присвоении квалификационной категории);

 справка работодателя, подтверждающая, что заявитель занимает должность, установленную подразделом 2

раздела I Номенклатуры, по которой будет проводиться аттестация на установление квалификационной

категории, по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту;

 документы подтверждающие наличие у педагогических работников наград, званий, знаков отличия;

 документы содержащие сведения о результатах профессиональной деятельности в образовательной

организации (Приложение к заявлению № 1, № 2, № 3, № 4, № 5);

 ходатайство работодателя в аттестационную комиссию Министерства, представляется в случае направления

заявления на квалификационные категории «педагог-методист» или «педагог-наставник» по форме согласно

приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.



Важно!

Перед тем, как подать заявление, нужно подготовить ДОКУМЕНТЫ 
содержащие сведения о результатах профессиональной деятельности в 

образовательной организации. 



Для подачи заявлений необходимо зайти в Госуслуги в личный кабинет, используя учетную 

запись ЕСИА. Тип учетной записи должен быть «Подтвержденная»



В Госуслугах написать чат помощнику, или перейти по ссылке 

https://www.gosuslugi.ru/600163/1/form

https://www.gosuslugi.ru/600163/1/form


Открыв вкладки, можно увидеть основания 
для установления квалификационной 
категории.

нажимаем кнопку начать

Выберете категорию, на которую претендуете. Проверьте, соответствуете ли вы критериям.



Выбрать один из предложенных вариантов



Первая или высшая квалификационная Квалификационная категория «педагог-

категория:                                                   методист» или «педагог-наставник»

Указав информацию по квалификационной категории переходим к заявлению



Проверить данные (при необходимости внести изменения)



Указать реквизиты решения об установлении квалификационной категории 

(если квалификационная категория установлена)

1. Номер приказа.

2. Дата приказа.

3. Наименование органа, 

принявшего решение 

(Министерство образования и 

науки Республики Алтай)



Указать сведения об образовании

1. Указать полное наименование

образовательной организации, в

соответствии с дипломом.

2. Указать специальность,

квалификацию, в соответствии с

дипломом.

3. Указать год получения документа об

образовании, в соответствии с

дипломом.



Указать место работы и должность

1. Место работы: 

 указать полное наименование образовательной 
организации, в соответствии с Уставом 

 наименование муниципального образования
2. Должность: на момент подачи заявления 
педагогический работник должен занимать должность, по 
которой аттестуется. 
Наименование должности указывается в соответствии с 
номенклатурой должностей педагогических работников 
организаций, осуществляющих образовательную 
деятельность, должностей руководителей 
образовательных организаций, утвержденной 
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 21 февраля 2022 года № 225 (подраздел 2 раздела I), 
также указывается предметная область.
Пример: Учитель математики.



Если при определении варианта услуги на экране

«На какую категорию подаёте документы?» выбрано «Педагог-методист» / «Педагог-

наставник», то группа экранов отображается в следующем виде:

Экран «Ходатайство работодателя»

Согласно приложению № 6 

Экран «Документы, подтверждающие профессиональные достижения»

Согласно приложению № 4, № 5



К заявлению на установление квалификационной категории «педагог-методист» или «педагог-
наставник» необходимо приложить ходатайство работодателя в аттестационную комиссию,
характеризующее деятельность педагогического работника, направленную на совершенствование
методической работы или наставничества непосредственно в образовательной организации.

Ходатайство формируется на основе решения педагогического совета образовательной организации
(иного коллегиального органа управления образовательной организацией), на котором рассматривалась
деятельность педагогического работника, осуществляющего методическую работу или наставничество,
согласованного с выборным органом соответствующей первичной профсоюзной организации, а в
отсутствие такового – с иным представительным органом (представителем) работников организации
(приложение к заявлению № 6 настоящего Административного регламента).

Ходатайство работодателя отсканировать одним документом в формате PDF, наименование 
документа: «ходатайство_ФИО_ педагог-наставник_сокращенное наименование образовательной 
организации».

Пример: «ходатайство_Иванов И.И._педагог-наставник_ МБОУ «Средняя общеобразовательная школа 
№ 124 г. Горно-Алтайска»

Ходатайство работодателя в соответствии с пунктом 48 Порядка аттестации



Загрузить документы подтверждающие профессиональную деятельность в 
образовательной организации



Требования к документам, представляемым заявителями посредством ЕПГУ

 тексты документов должны быть оформлены согласно пунктам приложений к заявлению

 документы должны быть исполнены в соответствии с инструкцией по оформлению приложений

 документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их
содержание

 документы не должны иметь исправлений

 документы недолжны содержать картинки, фото, сканы плохого качества

С помощью программного обеспечения для архивирования документов (WinRAR, 7Zip, Архиватор
Ark и др.) необходимо заархивировать вашу папку с прилагаемыми документами в один файл.

Наименования архивного файла: ФИО (учителя), наименование должности (дисциплины), сокращенное
название образовательной организации, в которой работает заявитель.

Пример «Иванов И.И._учитель математики_МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 124 г.
Горно-Алтайска»



Выбрать на карте Министерство образования и науки Республики 

Алтай





Выбрать «Отправить заявление»


